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All’Albo On line 

  

Al Sito Web – Sez. Amministrazione Trasparente 

 

Agli atti del C.P.I.A. 1 Siena 

 

 Al docente in collaborazione plurima 

PAOLINI Marco 

 

 

OGGETTO: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA – MISSIONE 4: ISTRUZIONE 

E RICERCA – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 

alle Università – Investimento 3.2: Scuola 4.0 – Azione 1 – Next generation class – Ambienti di 

apprendimento innovativi nei CPIA – Avviso M4C1I3.2-2024-1182 – Piano Scuola 4.0 – Ambienti di 

apprendimento innovativi nei CPIA (D.M. n. 222/2022) – Finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU.  

Ambienti di apprendimento innovativi nei CPIA 

(D.M. n. 222/2022) 

 

Titolo del Progetto: Aula Polivalente e laboratorio classe – spazi di apprendimento 

innovativi al CPIA 1 Siena 

Codice del Progetto: M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 

C.U.P. B54D24001720006 

 

LETTERA DI INCARICO A DOCENTE IN COLLABORAZIONE PLURIMA 

PER LO SVOGLIMENTO DELL’ATTIVITÀ DI  

COLLAUDATORE TECNICO – AMMINISTRATIVO 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO C.P.I.A. 1 SIENA, C.F. 91023220527, con sede legale in Poggibonsi (SI), alla Viale G. 

Garibaldi n. 30, 53036 Siena (SI), in persona del Dott. Domenico Biagio Perrotta, ivi domiciliato per la sua qualità di 

Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante; 

 

VISTI  

▪ il Decreto prot. n. 15123 del 18/12/2024, con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio di una procedura 

di selezione, rivolta in prima istanza al personale interno e in subordine al personale in collaborazione plurima, 

volta al conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad oggetto l’attività di collaudatore tecnico-

amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio classe – spazi di 

apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), per una durata di n. 30 ore, da svolgere 

dalla data di conferimento dell’incarico e sino al 30 giugno 2025, data prevista di fine progetto, salvo proroghe; 

▪ l’Avviso di selezione prot. n. 15133 del 18/12/2024, rivolto in prima istanza al personale interno e in subordine 

al personale in collaborazione plurima, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 18/12/2024; 
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▪ il Decreto prot. n. 128 del 07/01/2025 di costituzione della Commissione di valutazione per il conferimento di n. 

1 incarico individuale avente ad oggetto l’attività di collaudatore tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-

2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 

Siena” (CUP: B54D24001720006), nelle persone del Dirigente Scolastico Prof. Domenico Biagio Perrotta, della 

D.S.G.A. Dott.ssa Elena Ferrandi, componente con funzione di Segretario verbalizzante, e dell’A.A. Sig.ra 

Patrizia Sannino; 

▪ l’Elenco dei partecipanti alla selezione per il conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad oggetto l’attività 

di collaudatore tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e 

laboratorio classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), assunto al prot. 

n. 129 del 07/01/2025; 

▪ il Verbale di selezione per il conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad oggetto l’attività di collaudatore 

tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio classe – 

spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), assunto al prot. n. 131 del 

07/01/2025 e adottato dalla Commissione di valutazione sopra indicata; 

▪ la Graduatoria provvisoria di valutazione per il conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad oggetto 

l’attività di collaudatore tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula 

Polivalente e laboratorio classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), 

assunta al prot. n. 132 del 07/01/2025; 

▪ la Graduatoria definitiva di valutazione per il conferimento di n. 1 incarico individuale avente ad oggetto l’attività 

di collaudatore tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e 

laboratorio classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), assunta al prot. 

n. 546 del 13/01/2025; 

▪ il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, assunto al prot. n. 829 del 20/01/2025; 

 

PREMESSO CHE  

▪ come chiarito nell’Avviso di selezione prot. n. 15133 del 18/12/2024, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 

18/12/2024, l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine all’attività di collaudatore tecnico-

amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio classe – spazi di 

apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006) (a seguire, anche l’«Incarico»); 

▪ nessuna candidatura è stata presentata da parte del personale interno del C.P.I.A. 1 Siena; 

▪ tra il personale di altra Istituzione Scolastica si è reso disponibile il docente PAOLINI Marco, che è risultato in 

possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ il docente PAOLINI Marco risulta in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze necessarie 

allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, assunto al prot. n. 829 del 

20/01/2025; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da 

rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, 

di conflitto di interessi. 

 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, come 

in epigrafe rappresentato, conferisce al docente in collaborazione plurima PAOLINI Marco l’incarico per l’attività di 

http://www.cpia1siena.edu.it/
mailto:SIMM050007@istruzione.it
mailto:SIMM050007@pec.istruzione.it


 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale Per La Toscana 
 

C.P.I.A. 1 SIENA 
 

Cod. mecc. SIMM050007 – Codice univoco UFFKOX – C.F. 91023220527 

Sede: Viale G. Garibaldi, 30 – 53036 Poggibonsi (SI) – Tel. 0577/986673 – 0577/986674 
Sito web: www.cpia1siena.edu.it – E-mail: SIMM050007@istruzione.it – Pec: SIMM050007@pec.istruzione.it 

 

 
 

3 

collaudo tecnico-amministrativo del Progetto M4C1I3.2-2024-1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio 

classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” (CUP: B54D24001720006), secondo le modalità di seguito 

elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento dell’attività di collaudo tecnico-amministrativo, funzionale ed essenziale alla 

realizzazione delle attività progettuali e al raggiungimento dei target e milestone del Progetto M4C1I3.2-2024-

1182-P-46113 – Titolo “Aula Polivalente e laboratorio classe – spazi di apprendimento innovativi al CPIA 1 Siena” 

(CUP: B54D24001720006); specificamente l’incarico prevede lo svolgimento dei seguenti compiti: - svolgere un 

sopralluogo approfondito dei locali destinati ai laboratori e all’allocazione dei beni acquistati; - provvedere al 

collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita di concerto con il Dirigente 

Scolastico; - verificare il corretto funzionamento di tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche 

del materiale acquistato e quello della corrispondente scheda tecnica predisposta in fase di progettazione; - 

verificare che la fornitura rispetti il principio di DNSH ed i principi CAM attualmente in vigore; - verificare 

l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature; - redigere i verbali di collaudo; - coordinarsi con il RSPP 

per la verifica della corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici; - collaborare con 

il Dirigente Scolastico, con il Gruppo di Progettazione e con gli uffici amministrativi per tutte le questioni relative 

alle operazioni di collaudo; - effettuare la redazione dei verbali/time-sheet dettagliati relativi all’attività svolta. 

 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 

essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza 

professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo quanto 

previsto dalle Istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’Istruzione e del Merito 

prot. n. 12772 del 26 gennaio 2024. 

 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

6. La durata dell’incarico è di n. 30 ore, a decorrere dalla data di sottoscrizione dell’incarico e fino al 30 giugno 2025, 

salvo proroghe. 

 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto 

delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di 

riferimento. 

 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito, in conformità agli importi orari previsti dal CCNL del Comparto Istruzione 

e Ricerca per la categoria di appartenenza, un compenso orario lordo Stato pari ad € 25,54 (Euro venticinque/54) 

per un massimo di n. 30 ore, per un totale omnicomprensivo pari ad € 766,20 (Euro settecentosessantasei/20), 

inteso quale importo complessivo lordo Stato da rapportare alle ore effettivamente prestate. 

 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste 

e presentazione di relazione conclusiva e del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e secondo le seguenti 
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modalità: compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del 

PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

iv. Autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza. 

 

 

                   Il Dirigente Scolastico 

                 Domenico Biagio Perrotta  

         Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e  

            norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.  

 

                            L’INCARICATO 

  per accettazione 

               PAOLINI Marco 

     Documento firmato digitalmente 
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